Guatemala, 30 de noviembre de 2015

Licenciada

Licenciada Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada sefiora Viceministra:

Aprovecho la oportunidad para saludarla y a la vez remitirle mi informe de actividades, de
conformidad a los Servicios Técnico Profesionales que presto a esta Direccidn,
correspondiente al mes de noviembre del 2fio dos mil quince, de conformidad a lo estipulado
en el Contrato Administrativo Nimero 215-2015 y Acperdo Ministerial Ndmero 35-2015.
Para el cobro de mis honorarios, presento la factura de Pequefio Contribuyente Serie “C”
nimero 00054,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoye y asesore al Departamento de compras, en cuanto a las adquisiciones

realizadas.

Elabore proyectos de Bases, Especificaciones T
Documentos que se anexan a los expedientes de L
Coordine y asesore a las distintas Juntas nombrd
adjudicar eventos de Licitacién y Cotizacion.
Se le dio seguimiento a los procesos elevados e
tratando de llevar a cabo las fases que los mismos

écnicas, Disposiciones Especiales y
jcitacidn v Cotizacion.
das para recibir, analizar, calificar y

n GUATECOMPRAS como concursos,
requieren.

Revise aspectos legales, tributarios, fiscales y |financieros que deben cumplir los
expedientes de adquisiciones.
Apoye en todas las actividades que se me encomendaron por el Jefe Administrativo
Financiero.
Fui enlace entre la seccibén de compras y &
retroalimentar a las autoridades superiores s

proyectos de inversién fisica.

| Vice-Despacho con el objeto de
bbre el avance y ejecucién de los

RESULTADQS GBTENIDQS:

puestos por el Jefe Administrativo
seguimiento a todos los eventos de

1. Se cumplidé con los objetivos mensuales proj
Financiero, en cuanto a elaborar, publicar y day
Licitacién y Cotizacidn.

2. Se cumpli con asesorar y brindar apoyo en cuanto a temas de adquisicién a todas las
autoridades y personal que asi lo requirio.
3. Se cumplié con apoyar en temas de transicipn y otros documentos solicitados

referentes adquisici

Tl MK%B

BAMADE LO0 ANGTLRS IBAREZ REVES
MPRAS
T RECREACION

“IA0ATES

DIR‘EU\JW'- e
WINISTERIG o CULiLad Y COPOR




